PHONG GDPT PHU GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TAN HIEP Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 317/BC-MNTH Tan Hiép, ngay 15 thang 12 nam 2023

BAO CAO SO KET CONG TAC TO CHUC CAN BO
NAM HOQC 2023-2024
(Kém theo Cong vin sé 310/PGDDT-TCCB ngay 05/9/2023
cua Phong Gido duc va Dao tao huyén Phi Gido)

I. TO CHUC BQ MAY
1. Co s6 giao duc (CSGD)
1.1. S6 lwong

) Cong lap Ngoai cong lap Té
Cap hoc 2 £ Trong do6 thanh Tong Trong do ong
Tong so A . % \ A . cong
1ap mai s0 thanh 13p méi
Mam non, mau giao (goi 1
tat 1a mam non)
Nhom tré, 16p MG doc lap | (Khong thong ké) | (Khong théng ké)
Tong cong 1
1.2. Thong tin vé CSGD dwgre thanh lap trong hoc ky/nim hoc
Tén CSGD bia chi (xa, phuong, Loai S6 hiéu quyét Thoi diém ban Cép ban hanh
thi tran) hinh dinh hanh Qb Qb
Luwu y: Trudng nhiéu cip hoc théng ké vao loai hinh ¢6 cap hoc cao nhat.
2. S0 16p, s6 hoc sinh
Lép Hoc sinh
Cép hoc i ’ Trong do q ) Trong do
p B¢ Téngsdlop | Lop | Lop | Tongsd HS HS HS
ban trd 2 buoi ban trd | 2 budi
CONG LAP
MAm non: 10 10 260 260
- Nhom tré 2 2 32
- MAu gido 8 8 228 228
MAam non: 10 10 260 260
II. NHAN SU

1. Cong tac tham muu xac dinh vi tri lam viéc, tinh giin bién ché

- Xac dinh téng s6 bién ché can thiét theo vj tri viéc lam, co ciu ngach cong
chtrc, vién chtrc ciia: Co quan Phong GDDT va cac CSGD tryc thudc (theo B¢E an Vi
tri viéc lam nam 2021).
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+ Tong s6 bién ché can thiét theo vi tri viéc 1am nam 2023-2024 ¢ 35 CB-
GV-NV. (Trong d6 hop dong dudi 12 thang 1a 01). Pon vi da sap xép, b tri s6
bién ché dugc giao nam 2023 phu hop véi vi tri viée lam.

- Cong tac tham muu v6i Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phd thuc hién
tinh gian bién ché (toan nganh) theo Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctiia Chinh phti vé chinh sach tinh gian bién ché va cac Nghi dinh stra ddi, bo sung
mot s6 didu cia Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP (bao gébm Nghi dinh s
113/2018/ND-CP ngay 31/8/2018 va Nghi dinh sé 143/2020/ND-CP ngay
10/12/2020 ctia Chinh phu).

+ Nha truong da tham muu vé1 Phong gido duc Pao tao Phu Gido thuc hién
tinh gian bién ché theo Nghi dinh s 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 caa Chinh
phu vé chinh sach tinh gian bién ché va cac Nghi dinh sira d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 108/2014/ND-CP (bao gom Nghi dinh s6 113/2018/ND-CP ngay
31/8/2018 va Nghi dinh 143/2020/ND-CP ngay 10/12/2020 ctia Chinh Phu.

2. SO lwong, trinh d6 dao tao ddi ngii cong chirc, vién chirc quan ly (theo
Luat Gido duc so 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay
01/7/2020)

S6

: , | luong

T4 Dat chuan tr¢ 1én Dudi chuan | dd/dang

A ong ~ hoc NV

Cap hoc & | Nu QLGD

Sé luong | % Trorig do6 trén chuan Sé luong | %
S6 luong %

Mam non 3 100 3 100
Téng cong 3 100 3 100

Luwu y: Dbi v6i co quan Phong GDPT, cong chie quan Iy gdm Trudng phong
va Pho Trudng phong.
3. S6 lwgng, chuin trinh dd dao tao ddi ngii gido vién, nhan vién cac CSGD

(trir vién chirc quan ly)

(theo Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019, c6 hi€u lyc thi hanh

tr ngay 01/7/2020)
Téng Glaf) Vién . q ”
sO gi4o Pat chuan tro 1én Dudéi chuan \;’C‘II@\’II\‘}‘%
Cap hoc \r?he;r; N Téng o6 Sé Trong d6 trén chuan 36 khléng
o % . % | dayl6p
vién lugng S6 lugng % luong
Mam non 32 30 20 20 | 100 20 100 10 12
Tong cdng: 32 30 20 20 | 100 20 100 10 12

4. So lwgng doi ngii can b quan ly, giao vién, nhan vién ngoai cong 1ap

Cép hoc

Tong s6 CBQL, GV,

NV

Cén bd quan

ly

Gido vién

Nhéan vién




Mam non

Nhom tré, 16p MG doc lap

Téng cong

Luu y: S6 lugng gido vién ¢ mbi cap hoc ¢o tinh s6 lu:(mg gido vién cung cap
hoc trong truong nhiéu cap hoc (neu c6). Vi du: Sb lugng gido vién mam non bang
tong sO gido vién trong trrdong mam non va giao vién mam non trong trudng nhiéu
cap hoc (co gido duc mam non).

III. CONG TAC QUAN LY, SU DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

1. Cong tac bo nhiém cong chire, vién chirc quan ly

Bo6 nhiém mai Bo6 nhiém lai

Cép hoc CAp truong CAp pho Cép truong Cép pho
Tongsé | Nit | Toéngsé | Nit | Téngsé | Nit | Tongsd | Nir
Mam non 0 0 0 0 0 0 1 1
Téng cong

2. Cong tac danh gia, xép loai chit lwgng CCVC; danh gia chuén hiéu
trudng (can b6 quan ly), chuin nghe nghi€p gido vién co sé gido duc mam non,
pho théng nim hoc (trudée lién ke)

2.1. Cong tac danh gia, xép loai chit lwgng CCVC ngwoi lao dong

- Két qua danh gia, xép loai CCVC ngudi lao dong.

Pon vi da to chie danh gid, phan loai can bo cong chirc, vién chic, nhan
vién nam hoc 2022-2023 duoc thuc hién nghiém tic, dung quy ché, quy dinh cia
nganh.

- Két qua 6 17/35 CC- VC nguoi lao dong xép loai xuat sac chiém ty 18
48.57%, c0 18/35 CC-VC, nguoi lao dong x&p loai hoan thanh tot nhiém vu chiém
ty 1€ 51.43%,

- S lugng CC- VC, nguoi lao ddong phan loai khong hoan thanh nhiém vu:
Khdng

- S6 lugng CCVC nguoi lao dong phan loai khong hoan thanh nhi€m vu va
phuong an giai quyét cia Phong GDBT trong nam hoc: Khong

- 86 lugng CCVC nguoi lao dong dugc danh gia, xép loai khong hoan thanh
nhiém vu va phuong an giai quyét cua Phong GDDT trong nam hoc, bao cao theo
mau sau:

Cricaus | S0V lng i i [Fleme P |
Céan bd quan ly 0 0 0 0
GV day 16p mam non 0 0 0 0
GV day 16p tiéu hoc




GV day 16p THCS

Phu trach phong b mon

Phu trach cong nghé thong tin

Giam thi

Ké toan 0 0 0 0

Van thu

Thu quy

Y té

Ngudoi lao dong Bao vé

hop dong theo Phuc vu

Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP | Cép dudng

o| O] Oo|o
o| O] O|Oo
o| O] O|Oo
o| O] O|o

Vién chuc khac

Tong cong 0 0 0 0

2.2. Cong tac danh gia chuin hiéu trwéng (cin bd quan ly), chuin nghé
nghiép gido vién

Chuan lt“e}l, trugAng, l,DhO;HI(?u truong Tong s6 | Chua dat Dat Kha Tét
va glao Vién céc cap hoc
Chudn Hiéu | SOlwong |1 0 0 0 1
‘ truong Ty1é % | 100 100
Mam non :
Chugn Phg | SOluong | 2 0 0 0 2
Hi¢u trwong | 1y 16 9% | 100 100
N Téng cong CBQL 3 3
Téng CBQL
8CBQL My % 100 100
Chun NN S0 lwong 20 0 0 7 13
GV mamnon | 7y l¢ % 20 0 0 35% 65%
e GV Tong chng GV 20 0 0 7 13
on - 1A
8 TV 1§ % 100 3506 65%

2.3. Phuong hudng, 10 trinh ctia don vi vé viée sir dung két qua danh gia, xép
loai theo Chuén trong viéc nang cao chat luong doi ngii néi chung va dép ung yéu
cau theo Chuan néi riéng.

Két qua danh gié, xép loai chudn can bd quan 1y va gido vién nim 2022-
2023 1a két qua danh xét thi dua ctia nam nam 2022-2023 va la co sé dé b tri, sir
dung, dao tao, bdi dudng nam 2023-2024. Qua d6 phat huy, thic day viéc tu hoc,
tu rén luyén vuon Ién cia mdi can bo, gido vién, nhan vién trong nim hoc 2023-
2024.

3. Tinh hinh ting, giam bién ché

3.1. Hop déng mdi, tai hop dong (Bdo cdo theo mau dinh kém - Méu 1).
3.2. Théi viéc, bo viéc (Bdo cdo theo mau dinh kém - Mau 1).

3.3. Thuyén chuyén vién chirc

Cép hoc Chuyén di Tiép nhan
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Cac huy¢n Ngoai tinh Céc huyén Ngoai tinh
trong tinh trong tinh
Mam non 0 0 0 0
Tdong cong 0 0 0 0
3.4. Nghi huu, bdo cao theo bang sau:
S6 lugng .
Churc danh : : = Ghi chu
Tong sb Trong do ni
Cong chuc, vién chic quan ly 0 0 0
Giao vién 0 0 0
Vién chirc khong day 16p, nhan vién | O 0 0
Tong cong

4. Cong tac dao tao, bdi dudng
4.1. SO lwgng cong chirc, vién chire dugre cir di hoc trong hoc ky I/nim hoc

Ngudn Mam non Tiéu hoc THCS VP PGD
Loat hinh ddo tao cinhphi | TR | N | TOPE | nw| TOPE | nw| TOPE | Na
SO SO SO SO
. Ngan sach
Nghién ctru sinh
KK ty BT
Cao hoc (khdng | Ngan sach
tinh nganh
Chuyén | QLGD) KKty DT
mon Ngén séch
Pai hoc KK tw BT
KK tw BT
P Ngan sach
Trung cap
KK tw BT
| Cao cap
Chinbh tri -
Trung cap 1 1
Ngan sach
Thac si
QLGD KK tw BT
Boi dudng
Boi dudng o 2 2
(ngoai boi Chuyen mon,
duéng nghiép vu
thwong ] 0 0
Xuyén) Khac
Tap huén
Téng cong

4.2. S(f) lwgng cong chirc, vién chirc hién dang tham gia hoc cac 16p dao
tao, boi duwong

Loai hinh dao tao

| Méam non |

Tiéu hoc |

THCS

VP PGD




Nguon, To?g Nit To?g N To?g N To?g Nit
kinh phi ) 6) sO s0
Cao hoc (khdng | Ngan sach
tinh nganh
Dai hoc Ngéan sach
KK ty BT
. Ngén sach
Cao dang KK tr DT
A Ngéan sach
Trung cap KK tw DT
Cao cﬁp
Chinh tri | C nhan
Trung cap
. Ngan sach
QLoD | rhacs KK tu BT
Boi dudng
Boi dmnAg Chuyén mén,
(ngoai boi nghiép vu
dudng -
thwong Khéc
Xuyén)
Tap huén
Tong cong

4.3. Pén bu chi phi dao tao (Bdo cdo theo mdu dinh kém - Méu 2)

4.4. Cong tac boi duwong thudng xuyén

B4o cdo cong tac trién khai thuc hién, nhitng kho khin, vuéng méc trong qué
trinh thuc hién.

Cong lap:
, S0 lugng 34 Iwgng GV/CBQL
Chirc danh Cép hoc GV/CBQL IIE VB Ghi chd
) duogc cap chung chi
tham gia 7
Gio vien MN 20 Chua t6 chuc hoc tap
trung
Cong GV 20 7
Cén bd quan Iy MN 3 Chua t6 chuc hoc tap
trung
Cong CBQL 3
Tong cong 23
5. Cong tac nang lwong
N S6 luong di dé nghi Trong d6
Noi dung trong nam hoc s6 dd c6 quyét dinh
Nang luong thudng xuyén 9 9
Nang luvong trudc thoi han 3 0
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6. Cong tic bo nhiém hang chirc danh nghé nghiép:

Hang CDNN Hang 1 Hang 2 Hang 3 Ghi chu
Cén by quan ly 0 1 0 0
- MN 0 1 0 0
Gido vién 0 0 1 0
- MN 0 0 1 0
Téng cong 0 1 1 0

7. Cong tac thue hién ché dd, chinh sach

- Nha truong thuc hién dﬁy du cac ché d6 chinh sach dbi véi cong chuc, vién
chure, nhéan vién va hoc sinh kip thoi. Do do trong ndm hoc khong xay ra tinh trang
vudng mac khiéu nai, to cao trong qua trinh thuc hién.

8. Cong tac Kiém tra to chirc can bd

Bio cao s lugng cac don vi duoc Phong GDDT kiém tra vé cong tic t6 chirc can
b0 hodc kiém tra hanh chinh (c6 cong tac to6 churc can bo) trong hoc ky/nam hoc:

. . Trong do chia ra
Tong so

Mam non Tiéu hoc THCS
1 0 0

1




9. Ky luat, khi¢u nai, té cdo

9.1. Ky luat

STT

Chure danh
(ctia nguoi bi
ky luat)

Tong
sO

Céc hinh thtre ky luét

nguoi
bi ky
luat

Khién
trach

Ha
bac
luwong

Canh
cao

Giang
chirc

Cach
chuc

Buoc
thoi
viéc

bang
vién bi
KL

Téng
sb
dang
xu ly

Ghi
chu

Cén bd quan ly

0

0 0 0

0

0

GV mam non

0

0 0 0

0

0

GV tiéu hoc

GV THCS

Khoi hanh chinh

PT phong bd mon

PT cong ngh¢ thong tin

Giam thi

OO |N[O O~ W[IN |-

Keé toan

[EEN
o

Van thu

=
=

Thu quy

=
N

Y té

13

Nhan

n Bao vé
vién hop

dong theo Phuc vu

Nghi dinh
68/2000/

ND-CP Cap dudng

ol O o] o

ol O o] o

ol O o] o
ol O o] o
ol O o] o

ol O o] ©

ol O o] o

ol O o] o

ol O o] o

ol O o] o
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Vién chirc khac

Tong cong

Bao cao cac ndi dung vi pham, ndi dung vi pham nhiéu nhat, ndi dung vi pham
dang xur Iy va danh sach cong chirc, vién chirc, nhan vién bi ky luét.

Pham )

Chic | . | , | Naay | Cap

Ho vu/chite Hinh | Ngay | thong NOi | SO quyet| banhanh  ban Ping
STT| va danh- thuc ky| thi hanh|  b&o | dungvi| dinhky | quyét | hanh . Ghi cha

A anh A A £ A . , X vién

tén Pon vi luat | ky luat quyet pham luat dinh ky quyet

: dinh ky luat dinh

luat
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

9.2. Khiéu nai, t6 cdo
Bao cao tinh hinh thyc hién quy ché dan chu trong hoat dong co quan, don vi; tinh
hinh giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, td cao trong linh vuc t6 chirc can bd.

STT

Ngudi b

khiéu nai, t0 céo

Noi dung
Tén . Ché Noi
gsd| Quan) o anl QW cong | do dun
da ly v che . hinl VB[ 9
1o chuya| Y | dan | €| SN eel kha
Xt 1y, ’*| csve . | TCCB| h
n mon chu sach c

Dan Ghi chi
ME 1 thy nac
xur ly danh




Céan bo quan ly

GV mam non 0 0 0 0 0 0 [0] O 0 0

GV tiéu hoc

GV THCS

Khdi hanh chinh

PT phong bd mon

PT cong ngh¢ thong tin

Giam thi

OO ([N[OD|UOI|P[W[N|F-

Ké toan 0 0 0 0 0 0 [0] O 0 0

=
o

Van thu

[EEN
[EEN

Thu quy

Y té

=
N

Nhan vién

A Bao vé
hop dong

13 theo Nghi | Phuc vu

dinh

68/2000/ | C4p dudmg
ND-CP

o o| oo
o o| Oo|o
o o| Oo|o
o o| Oo|o
o o| Oo|o
o o| Oo|o
o o| oo
o o| oo
o o| o|o
o o| oo

14 Vién chtrc khac

Tong cong

Bao cao cac ndi dung khiéu nai, té6 cdo va danh sach ngudi bi khi€u nai, t6 céo.

. s Két
Ho va tén nguoi Chuc’ Ngay nhan | Noi dung Bién Ngay qua . .
N vu/chirc £ O A giai . 1, | Dang | Ghi
STT | bi khicu nai, to danh - Pon don k’hleu khlpu nai, | phap giai Wt xu ly vién chi
cao . nai, td cdo t0 cdo quyét quy
vi xong
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

10. Mt s6 cong tac khac
10.1. Hoat dong ciia Ban Vi su tién b ciia phu nir (VSTBCPN)
qBan Vi su tién bo cua phu nit thyc hién tbt céq chuong trinh hoat dong binh
dang gid1 -VSTBCPN. Ban luén quan tam, tao diéu ki¢n chQ can bQ, vién Chl:l:C
hoc tap nang cao trinh do chuyén mon va quan tdm cham lo dén doi song vat chat
cua cong chuc vién chure trong don vi.
10.2. Quan ly co sé dir liéu PMIS
- Nha truong thuc hién tdt chuong trinh PMIS va bd phan pl}u trach c6 cap nhat
b6 sung thuong xuyén nhitng thong tin mai, thong tin thay doi ciia can bd, cong
chtrc, vién chure trong nha truong.
Tong s6 co s¢ dir liéu dang luu tai Phong GDDT va luu giit tai don vi 1a 35/35
CB-GV-NV va dugc cap nhat day du trén phan mém PMIS.
10.3. Cong tac hru trir hd so goc

Tong s6 lugng ho so gbe nha trudng dang luu gitr 14 35/35 bo CC-VC trong nha
truong.
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Nha trudng thuc hién tt cong tac luu trit hd so gde cta cong chirc, vién chirc.
Ho so luu trir dugc bado quan an toan va duoc ki€ém tra thuong xuyén.
IV. DPE XUAT
Khong:
Trén déy 1a bao cdo so két cong tac to chirc can bo nim hoc 2023-2024 cua
truong Mam non Tan Hiép./.

Noi nhin: - .
- Lanh dao PGD; TCCB; — HIEU TRUONG
- Trang web cua truong;

- Luu: VT.




Mau 1

11
Don vi: Truong MN Tan Hiép
STT Chirc danh Hop ddng méi T4i hop dong Nghi viéc Bé viéc

1 GV mam non
2 GV tiéu hoc
3 GV THCS
4 Thu vién
9) Van thu
6 K& todn 1 1
7 Phuc vu
8 Bao vé 1 1
9 Y té
10 | PTPhongbo

moén
11 Giam thi

PT Cong ngh¢
12 A

théng tin
13 Thiét bi
14 Béo mau
15 Cap dudng
16 Thu quy
17 CB phd cap
18 T(;zr.lg phu trach

Doi

Tong cong 2 2




Don vi: Truong MN Tan Hiép
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Mau 2

S6 lwgng CCVC bdi hoan KPPT

Muc dich bdi hoan KPPT

Ly do budc boi hoan

thudc cac trinh d¢ KPDT
\ I VT Tong X
STT Hinh thirc boi hoan I Bai | Khong Khac - | Khac
SO Pio Dio | Dao | Dao | Pao | oo cong (Ghi 1 Khong Ky (Ghi &
tao tao tao tao tao rong tac Nghi | Thuyén | Chuyén nhin | Be | Mt
. X Ngoai A 2 N muc on o Bujc muc
Trung Cao Dai Thac Tién g theo viéc | chuyén nganh . z | nhiém | viéc A . £
£ 2 - - ngir, Tin dich/S6 s théi | dich/So
cap dang hoc si si h HD SO vide
oc N lwong) v lwong)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
. . 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 Cho boi hoan kinh phi dao tao
o a . 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 | Bugc boi hoan kinh phi dao tao
2 R 0 0 0 0 0 0 0
Tong cong

Luwu y: Don vi dién thong tin, s6 li¢u vao nhitng 6 t6 nén dam mau.
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