PHONG GD&DT PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TAN HIEP Poc lap - Tu do - Hanh phiic

$6:191 /KH-MNTH Tén Hiép, ngay 10 thang 10 nam 2022

KE HOACH KIEM TRA NOI BO TRUONG HOC
Nim hoc 2022-2023

Can ctir Nghi dinh sb 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu quy
dinh vé td chitc va hoat dong thanh tra gido duc; cdn ctt Thong tu $6
39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cta Bo Gido duc va Pao tao (GDPT) vé
viéc hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can ct Cong van sf) 2054/SGDDT-TTr ngay 13/9/2022 cua So Gido duc
va Pao tao Binh Duong vé viéc hudng dan cong tac ki€ém tra ndi bg;

Cin cir Cong van s6 73/KH-PGDDT Phi Gido, ngdy 27/9/2022 K& hoach
Cong tac ki€m tra ndm hoc 2022-2023;

Thuc hién ké hgach nhiém vy nam hoc. Nay truong Mam non Tén Hi¢p
xay dung K¢ hoach kiém tra ndi b nam hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc 1a mot hoat dong quan 1y thudng
xuyén ctia thu truong don vi, 1a mot yéu cau tit yéu cua qua trinh déi méi quan
ly gido duc hién nay.

Qua kiém tra, danh gia dung thyc trang vé cong tac to chic, quan 1y cac
hoat dong va chat lugng nu6i dudng, cham soc, giao duc tre em cua nha truong;
chi & nhitng uu, khuyét diém cia timg to, bd phan, ca nhan; dén doc, thuc day
hoat dong day va hoc; nang cao hiéu luc, hi€u qua cta cong tac quan ly;

Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat lugng va
hi€éu qua hoat dong gido duc trong cac truong hoc.

2. Yéu ciu:

Ban kiém tra ndi bd phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bo
cac hoat dong gido duc trong pham vi néi by don vi trén co sé kiém tra d6i chiéu
voi cac quy dinh ctia Luat Gido duc va cac vian ban phap quy hudéng dan thuc
hién nhiém vu cua Bo Gido duc va Dao tao, S& Giao duc va Pao tao va Phong
Gido duc va Dao tao...

Cong tac kiém tra phai dam béo tinh chinh xac, khach quan, hi¢u qua. Két
qua kiém tra phai phan anh ding thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh
kién, ca né, 1am qua loa, hinh thirc; kiém tra dugc t6 chirc thuong xuyén, kip
thoi, theo diing ké hoach;



TAt ca cac ndi dung kiém tra noi b diéu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va déi tuong duoc kiém tra. H so s sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu gitt can than theo quy dinh cta diéu 1€, quy ché.

1. Nhiém vu:

1. Nhiém vu trong tam:

Tiép tuc thuc hién Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia Bo Chinh tri vé
day manh hoc tip va lam theo tim guwong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh;
thue hién c6 hiéu quéa cac phong trao thi dua “Péi mdi, sdng tgo trong dgy va
hoc”, thuc hién cic ndi dung cua cudc van dong “Méi thay, cé gido la mot tam
guwong dao dirc tw hoc, sdng tao”, Chi d& nim hoc “Xay dung truong mam
non xanh - an toan - than thién”. Ap dung vao thuc té trong cong tac chuyén
mon cia mdi CB — GV — NV trong nha truong vé6i thong diép hanh dong cia
don vi “Truwong mam non Tan Hiép xanh- sach - an toan- than thién”.

2. Nhiém vu cu thé:

Ban kiém tra ndi bo trudng hoc tham muu, phdi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu kiém tra noi bd. Tung budc nang cao nhén thire cua do1 ngii can bo,
gido vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi bo vé cac quy
dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gbp phan thyc hién Quy ché dan chu
trong nha truong.

Ban kiém tra ndi bd xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra nodi bd sat
thuc tién, dam bdo tinh thuong xuyén, lién tuc va co tac dung thuc déy cac hoat
dong gido duc trong nha truong.

Duéi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Hiéu truong, ban kiém tra ndi bd
t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao diy du
cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, ddi pho,
khong hiéu qua.

Ban kiém tra ndi bo phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé
giai quyet kip thot cac ndi dung lién quan; klen _nghi thu truong don vi, dai dién
cac to chtrc doan thé xtr Iy ding tham quyen két qua kiém tra, ngan chan va xur
Iy kip thoi ngay tir co s& cac han ché, thiéu sot.

Tap trung kiém tra viéc d6i méi cong tac quan 1y, d6i méi hoat dong day,
hoat dong hoc va kiém tra danh gid hoc sinh trén co s& chuén kién thirc k¥ nang.
Dic biét cht trong viée thuc hién va trién khai ung dung CNTT trong giang day
va gido duc hoc sinh cling nhu cac hoat dong ngoai khoa cua nha trudong va cua
cac doan thé.

Déy manh thanh tra hoat dong su pham cua gido vién, thanh tra chuyén dé,
thanh kiém tra cac bo phan Thiét bi, Thu vién, Van thu, K& toan nham dua hoat
dong vao né nép. Tung budc 6n dinh va nang cao chat luong day hoc

Ra soat kiém tra van bang ching chi chuyén mén, nghiép vu cia doi ngii
CBCCVC.

Tap trung thuc hién tbt cong tac tu kiém tra tai chinh, tai san. Pic biét 1a
viéc cong khai cac khoan thu, chi ctia ngin sach va cac ngudn dong gop cua phu
huynh hoc sinh. Thuc hién c6 hi€u qua tu kiém tra cong tac quan ly cua hi¢u
trudng va cong tac tu kiém tra cta cdc to trudng chuyén mon.



Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung,
rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi bd cho nhimng nam tiép theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra chuyén mén

Kiém tra viéc thuc hién ndi dung chuong trinh day hoc; thuc hién cac quy
dinh vé chuyén mon, nghiép vu.

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, hoat dong su pham cta
gido vién.

Kiém tra viéc ddi méi phuong phap day hoc; Kiém tra viéc thuc hién cac
loai ho so, s6 sach theo quy dinh.

Kiém tra viéc quan ly, sir dung va bao quan céc trang thiét bi day hoc, co
s¢ vat chat tai don vi.

Kiém tra hoat dong cua to chuyén mén, t6 hanh chinh quan tri, van phong
va cac bo phan khac.

2. Kiém tra cong tic quén ly cia Thi truéng don vi

Kiém tra viéc xay dung va té chixe thuc hién ké hoach nim hoc, hoc ky va
hang thang; cong tac quan ly thuc hién cac hoat dong day hoc, kiém tra danh
gid; cac hoat dong giao duc tai don vi.

Kiém tra cong tac tuyén sinh dau cap.

Kiem tra viéc thuc hién noi quy, quy ché truong hoc, viéc xay dung va
thuc hién quy che chi tiéu ndi bg; quy che dan cha, cong khai.

Kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach, quyén loi dbi véi can bo, cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong va hoc sinh/hoc vién.

Kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to céo, kién nghi,
phan anh va phong chong tham nhiing, cdng tac pho bién giao duc phap luat,...

3. Tw Kiém tra cong tac quan ly tai don vi

Kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu cua vién chic quan ly don
vi, to trudng chuyén mon, to trudng to6 hanh chinh quan tri, van phong

Ké hoach t6 chirc thuc hién quy ché dan chu, cong khai, cac chi truong
16n, cac cudc van dong cua nganh.

Kiém tra viéc xay dung va phat trién nha truong, viéc thuc hién kiém dinh
chat luong giao duc va xay dung truong dat chuan quoc gia.

Cong tac tham muu, cdng tac xa hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong
tac gilra Co S& giao duc vadi chinh quyén dia phuong, to chirc doan thé.

Kiém tra cong tic quan 1y, st dung tai chinh va tai san; quan ly, st dung
trang thiéet bi day hoc, ...

4. Kiém tra cc hoat dong khac



Kiém tra nhitng van d& néng, phic tap ma xa hoi quan tdm nhu: Tuyén
sinh dau cap; cong tac ban trd, ndi trd (néu cd); cong khai tai san, tai chinh; dao
duc nha gi4o; viéc to chirc thyc hién cac cudc van dong, phong trao cia nganh
Giao duc, cua dia phuong; cac bién phap bao dam an toan truong hoc; cong tac
phong, chéng dich bénh; phong, chong tai nan thuong tich, dudi nudc; phong,
chéng bao luc hoc duong, ...

IV. KE HOACH KIEM TRA CU THE TRONG NAM HOQC:

Thoi gian Noi dung kiém tra Poi twong kiém Thanh phén
tra kiém tra
- Kiém tra viéc quan ly, st INgu’Ol phu trach Tg"ﬂ‘_&’gn
dung va béo quan céc trang | P hoz’\nhabtfep’
thiét bi day hoc, co s¢ vat| ©acphongban
chat cac 16p hoc, nha bép,
Thang phong banf)’p . P
8/2022 L . L
- Kiém tra HO so d0i ngll | C, Xoan (Vanthw) |  Thanh vién
giao vién, can by va nhéan BKTNB
vién.
- Giam sat cong tac trang tri Cac 16p Nhoém gido duc
nhom 16p. '
- Kiérp tra cong tac tuyén C. Phuong Thanh vién
Thang | sinh dau cap. ’ BKTNB
9/2022 |- Kiém tra viéc thyc hién Cap dudng Nhoém cham soc
VSATTP bép an ban tru. nuodi dudng
- Giam sat viéc xdy dung Céc t6 CM Nhom giao duc
KHGD trén phan mém quéan
ly PSM.
- Giam sat cong tac can do, CO Hue NhorrAl.chafn S0C
chém biéu db ting truong nudi dudng
va kham suc khoe dinh ky
cho tré.
- Kiem tra viée thyc_hién C. Xoan Thanh vién
Ché d6 chinh sach, quyeén loi BKTNB
doi véi can bd, cong chirc,
vién chace, nguoi lao dong,
hoc sinh
- Kiém tra hoat dong su C. Thuy Nhom gido dyc
pham cuia giao vién.
- Giam sat viéc thuc hiér,l BGH B, TTrND
Thang xdy dung ndi quy, quy ché




10/2022

hoat dong cuia nha truong.

- Kiém tra chuyén mén cap C. Ha Nhom cham soc
dudng nudi dudng
- Gidm sat viéc thuc hién 3 BGH B.TTrND
cong khai
- P6n doan kiém tra cong HT +KT Thanh vién DKT,
tac tai chinh cua (PGD) PGD
- Kiém tra hoat dong su C. Thu Clc Nhom gido duc
pham nha giao
- Kiém tra cong tac t6 chuc C. Ngoc Nhom gido duc
Thang | cac hoat dong giang day
11/2021
- Giam sat viéc lam dd Cac lop Nhom gido duc
dung, db choi & cac 16p.
- Kiém tra viéc thyc hién T6 14, chdi, Thanh vién
cac loai ho so, so sach theo mam+NT BKTNB
quy dinh
- Kiém tra chuyén mén cip B. Chi Nhom cham soc
dudng. nubi dudng
- Kiém tra hoat dong su C. Xuan Nhom gido duc
pham cia nha gido theo ké
hoach.

, _ Kiém tra hoat dong cia tb T6 chéi\, t van Thanh vién
Thang | cnvan man, t6 hanh chinh phong BKTNB
1212022 | c4c phan khac...

- Giam sat Can, do cham C. Hué Nhom chim soc
biéu do tang trudng cho tré nudi dudng
va cho tré dudi 36 thang
ubng Vitamin A.
- Kiém tra cong tac quan ly, HT +KT Thanh vién
str dung tai chinh va tai san; BKTNB
quan ly, sir dung trang thiét
bi day hoc, ..
- Kiém tra chuyén dé C. Tam Nhom gido duc
UDCNTT
Thang Kiém tra hoat dong su C. Thuong Nhoém gido duc
01/2023 |pham nha gido theo ké
hoach
- Kiém tra viéc thuc hién| Nhom truong phu Thanh vién

5




kiém dinh chat luong gido |  trach cac tiéu BKTNB
duc va xay dung truong dat chuan.
chuan qudc gia
- Giam sat viéc don vé sinh | Cac 16p, nha bép Thanh vién
Thang | moi truong Xanh — Sach — BKTNB
2/2023 | bep, trude, trong, sau nghi
tét nguyén dan
- Giam sat quy trinh thuc Bép n Nhém cham soc
hién bép an ban tru. nudi dudng
- Kiém tra hoat dong su C.Yén Nhom giao duc
pham nha gido
- Kiém tra viéc thuc hién| T6 L4+ T6 mam Thanh vién
chtc tréch, nhiém vu cua to ,nha tré BKTNB
truong chuyén mon.
Thang |- Giam sat can, do cham C. Hué Nhom cham soc
3/2023 | biéu d6 tang trudng cho tré. nudi dudng
- Kiém tra Hoat dong su C. Thuy Nhom gido duc
pham nha gido theo ké
hoach
- Kiém tra chuyén mén cap C. Hu¢ Nhom cham soc
dudng. nuodi dudng
- Kiém tra hd so quan 1y tai | Thu quy+ Kétoan |  Thanh vién
chinh. BKTNB
- Kiém tra cong tac hanh Toan truong  |[Thanh vién BKT,
chinh (theo ké hoach cua PGD
PGD)
- Kiém tra viéc t6 chuc day C. Nét Nhom giao duc
hoc chuyén dé LQCC.
- Kiém tra Hoat dong su C. Thuy Nhom gido duc
Thang | pham nha gido theo ké hoac
4/2023
- Giadm sat viéc danh gia su Cac 16p Nhoém giao duc

phét trién cua tré & cac do
tuoi cua cac khoi 16p.
- Kiém tra viéc khai thac st

Lép 14 1, choi 3,

Nhom giao duc

dung cac trang thiét bi hoc mam 2
liéu O cac 16p.
- Gidm sat viéc danh gia két Cac l6p Nhom gido duc

qua thuc hién b tiéu chi




thyc hanh quan diém gido
duyc lay tré lam trung tam.
Thang |- Giam sat viéc thuc hién ho | Cac to bd phan | Thanh vién Ban

5/2022 | so danh gia chuan HT, PHT KTNB
vaGV.
- Giam sat viéc tong can, C. Hué Nhom cham sé6c
do, udng thudc sb giun cho nuoi dudng

tré dudi 60 thang va cho tré
dudi 36 thang udng vitamin

A.
- Giam sat viéc thuc hién| Cacto bo phan | Thanh vién Ban
xét thi dua khen thuong KTNB
cudi ndm
Thang | - Kiém tra cong tac truc hé NV (theo QD) | Thanh vién Ban

6,7,8/2023 | - K. tra két qua hoat dong C. Phuong KTNB
cia BVSTBCPN
- Kiém tra cac diéu kién dé| Cactd, bo phan | Thanh vién Ban
chuan bj cho nim hoc méi KTNB

V. Té chirc thuc hién
Ban ki€ém tra ndi b c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra noi bo va to
chure trién khai thuc hién co hiéu qua cong tac kiem tra noi bo truong hoc.

7 Céc thanh vién dugc kiém tra c6 trach nhiém xay dung cac loai ké hoachﬁ,
to chire thuc hién cac I}oat dong cham soc, gié}o duc, thuc hién cac loail ho so so
sach theo quy dinh; chap hanh ndi quy quy ché cua don vi chuyén mon.

‘Ban thuc hi¢n day du bao dam cong tac luu gitr hd so; thuc hién nghiém
tlc ché do thong tin, bdo céo theo quy dinh, hudng dan.

Trén d@y 1a ké hoach }(iém tra nd1 bd cua truong MN Tan Hi€p nam hoc
2022-2023, dé nghi B:cm kiém tra ndi by va cac by phan, cad nhan thyc hi¢n
nghiém tlc cong tac kiém tra ndi bd dé dam bao dang quy dinh./.
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