UBND HUYEN PHU GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TAN HIEP Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

5 ) i ;
Sé:oﬂ/)/KH-MNTH Tan Hiép, ngay 25 thang 9 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra cdng tic ndi b trong truong hoc
Nam hoc 2024-2025

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh vé& t6 chic va hoat dong thanh tra gido duc; cdn cir Thong tu sO
39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua B0 Giao duc va Pao tao (GDDT) vé
viéc huéng dian vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giado duc;

Cin cir Thong tu 90/2018/TT-BTC vé viéc cong khai tai chinh

Cin ctr Coéng van sd 2409/SGDPT-TTr ngay 11/9/2024 cua S¢ Gido duc
va Pao tao Binh Duong vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém
tra nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong van sé 718/KH-PGDDT Phu Gido, ngay 23/9/2024 vé viéc
hudéng dan cong tac kiém tra nam hoc 2024-2025:

Thuc hién ké hoach nhiém vu nam hoc. Nay truong Mam non Tan Hiép
xay dung Ké hoach klem tra ngi bd nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc 1a mét hoat dong quan ly thuong
xuyén cia Hiéu trudng, 12 yéu cau tat yéu trong d6i méi cong tac quan ly, la
khau dic biét quan trong trong chu trinh quan ly dé nang cao hiéu qua quan
ly gido duc.

Cong tac kiém tra ndi b truong hoc nhdm giup mdi ca nhan, t6 chirc trong
nha truong tuan tha va thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat, quy dinh cua
nganh trong thyuc hién nhiém vu.

Cong tac klem tra ndi bd truong hoc phai bao dam tinh toan di¢n co trong
tam, truc tlep tit ca cac noi dung, hoat dong va ca nhan trong nha truong. Kicm
tra ndi bd thyc hién viéc xem xét va danh gia mirc dd hoan thanh nhi¢ém vu cua
vién chirc, ngudi lao dong va cic bg phén trong co s¢ gido duc déi chiéu vai cac
quy dinh hi€n hanh va hudng dan cla cac cap quan ly.

Cong tac kiém tra nodi bd truomg hoc phai dugc bao dam thyc hién dung,
day du (quy trinh, thi tuc va thyc hién dung vai tro tu van, thuc day phat tricn,
gop phén ning cao chit lugng va hiéu qua hoat dong gido duc dap umg yéu cau
dbi méi can ban toan dién GDDT.

2. Yéu cau:

Ban kiém tra noi bo phai thucmg xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd
céac hoat dong gido duc trong pham vi ngi by don vi trén co s¢ kiém tra d6i chiéu
véi cac quy dinh cua Luat Gido duc va cac vin ban phap quy hudng dan thue
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hién nhiém vu cua Bo Gido dyuc va Bao tao, S¢ Gido dyc va Dao tao va Phong
Giao duc va bao tao...

Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chmh xac, khach quan, hiéu qua. Két
qua kiém tra phai phan anh ding thye trang vé dbi tugng kiém tra, tranh dinh
kién, ca né, lam qua loa, hinh thire; kiém tra dugce td chirc thudng xuyén, kip
thoi, theo dung ké hoach;

Tét ca cac ndi dung kiém tra ngi by diéu duqc lap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va doi tugng dugc kiém tra. H so s sach vé cong tac kiém tra
dugc bao quan, luu giilr can than theo quy dinh cua diéu 1&, quy ché.

ll Nhiém vu:

. Nhi¢m vu trong tam:

Tlcp tuc thyuc hién Chi thi 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cua B Chinh tri vé -
day manh hoc tap va lam theo tim guong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh;
thuc hién c6 hiéu qua cac phong trao thi dua “Péi mdi, sang tao trong day va
hoc™, thue hién cac ngi dung cia cudc van dong “Mdi thdy, cb gido la mot tim
guong dao dire tu hoc, sang tao”, Chu dé nam hoc “Xay dung trwong mam non
hanh phiic, ldy tré em lam trung tam" gan két voi viéc nang cao chit luqng
thuc hién Chuyén de “Xay dung truwong mam non Iay tré lam trung tam” giai
doan 2021 - 2025 Ap dung vao thuc té trong cong tac chuyén mén cia mdi CB
— GV — NV trong nha trudng véi thong diép hanh dong cua don vi “Méi ngay
dén trwong la mot ngay vui’.

2. Nhié¢m vu cu thé:

Ban kiém tra ndi bo trudng hoc tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién
nhiém vu kiém tra noi bo. Timng budc nang cao nhan thirc cua déi ngili can bg,
giao vién, nhan vién, trudc hét la céc thanh vién ban kiém tra noi bd V€ cac quy
dinh trong quan ly nha nudc vé gido duc, gép phan thuc hién Quy ché dan chu
trong nha truong.

Ban kiém tra ni bo xdy dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bo sat
thue tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va cd tac dung thic day cac hoat
dong giao dyc trong nha truong.

Dudi su chi dao, diéu hanh truc tiép cia Hiéu truong, ban kiém tra ndi b
t6 chire thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du
cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, dbi pho,
khong hi¢u qua.

Ban kiém tra ndi b phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dén dé
giai quyet kip thoi cac ndi dung lién quan; klen  nghi thu truong don vi, dai dién
cac 10 chae doan thé xir ly ding thim quyen két qua kiém tra, ngin chin va xu
ly kip thoi ngay tir co s& cac han ché, thiéu sot.

Tép trung kiém tra viéc déi mdi cong tac quan ly, doi mdi hoat dong day,
hoat dong hoc va klcm tra danh giéa hoc sinh trén co s chudn kién thirc ky ndng.
Dic biét chd trong viée thuc hién va trién khai (mg dung CNTT trong giang day
va gido duc hoc sinh cling nhu cac hoat dong ngoai khoa ctia nha truong va cua

cac doan the.

Scanned with

‘B CamScanner’:


https://v3.camscanner.com/user/download

3

Day manh thanh tra hoat dom, sur ph.‘nm cua giao vién, thanh tra chuyén de,
thanh kiém tra cdc by phin Thu.t bi, Thu vién, Van thu, Ké toan nhim dua hoat
dong vao né nep Tung bude dn dinh va ning cao chit lugng day hoc

Ra soat kiém tra vin bang chimg chi chuyén mén, nghi¢p vu cua doi ngi
CBCCVC. ’

Tap trung thyc hi¢n tot cong tac ty kiém tra tai chinh, tai san. Déac biét 1a
viéc cong khai cac khoan thu, chi ciia ngan sach va cac ngudn déng gop cua phuy
huynh hoc sinh. Thyc hién cé hiéu qua ty kiém tra cong tac quan Iy cua hiéu
trudng va cong tac tu kiém tra cia cac té trudng chuyén mén.

Dinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung.
rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhing nam tiép theo.

III. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra vi¢c td chirc thwe hién nhiém vu

Kiém tra vi¢c thyc hién ndi dung chuong trinh day hoc; ké hoach hoat dong
giang day cac td; thuc hién cc quy dinh vé chuyén mon, nghié¢p vu.

Viéc thuc hién Chuong trinh gido duc mam non, lya chon tai licu. hoc licu.
viéc bdi _dudng glao vién, tap huan gido vién, viéc td chirc day va hoc ngoai ngir.

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, hoat dong su pham cua
gido vién.

Vige d6i méi phuong phép day hoc, hoat dong kiém tra danh gia, xép loai;
quéan hd so hoc sinh.

Viéc quan 1y, sir dung va bao quan cac trang thiét bj day hoc, co s¢ vat chét
tai don vi.

Viéc thuc hién theo doi né nép, chuyén can ctia hoc sinh.

Viéc ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac day hoc tai don vi.

Viéc thyc hién céc loai hé so, s6 sach theo quy dinh.

Hoat dong ciia td chuyén mén, té hanh chinh quan tri, vin phong va cac bo
phéan khac,

2. Kiém tra cdng tac quan Iy ciia Thi truong don vi

Kiém tra viéc xay dyng va té chic thuc hién ké hoach nim hoc, hoc ky va
hang thang; cong tic quén ly thuc hién cac hoat dong day hoc, kiém tra danh
gié; cac hoat dong gido duc tai don vi.

Klem tra cong tac tuyén sinh dau cap.

Kiém tra viéc thuc hién néi quy, quy ché trudmg hoc, viée xdy dung va thyc
hi¢n quy ché chi tiéu nji by; quy ché dan chii, cong khax

Kiém tra viéc thyc hién ché do chinh sach, quyen lgi d6i véi can b, cong
chire, vién chirc, nguon lao dong va hoc sinh/hoc vién.

Kiém tra cong téc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, td cdo, kién nghi,

phan 4nh va phong chong tham nhiing, cong tac phd bién gido duc phap ludt....
Cong tac quan ly, str dung tai chinh va tai san.
3. Ty kiém tra cong tac quan ly hanh chinh tai don vj
Kiém tra viéc thuc hlen chire trach nhiém vu cua vién chirc quan ly don vi,
td truémg chuyén mén, td truémg té hanh chinh quan trj, van phong
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Ké hoach té chirc thye hién quy ché dan chu, cong khai, cac chu truong
Iom, céc cude vén dong cua nz,anh

Kiém tra viée xdy dung va phat trién nha truong, viéc thuc hién kiém dinh
chét lugng gido duc va xay dung truong dat chudn quéc gia.

Cong tac tham mury, cong tac xa hdi hoa gido duc; quan hé ph01 hop cong
tac gilra co s@ gido dyc vai chinh quyén dia phuong, t6 chirc doan thé.

Kiém tra cong tac quan ly, sir dung tai chinh va tai san; quan ly, sir dung
trang thiét bi day hoc, .

4. Kiém tra cac hoat djng khac

Klun tra nhirng van dé nong, phirc tap ma xa hdi quan tdm nhu: Tuyén sinh
dau cap; cong tac ban trd, ndi tru (néu cd); cong khai tai san, tai chinh; dao dic
nha gido; viéc t6 chire thuc hién cic cudc van dong, phong trao cua nganh Gido
duc, cua dia phuong; céc bién phdp bdo dam an toan trudng hoc; cong tac
phong, chong dich bénh; phong, chéng tai nan thuong tich, dubi nuéc; phong,

chdng bao luc hoc dudmg, ... :
IV. KE HOACH KIEM TRA CU THE TRONG NAM HOQC:

Thoi gian Ni dung kiém tra Péi twong kiém | Ghi
tra chu
|~ Kiém tra tai san cac 16p hoc, nha | Céc 16p, phong ba
 bép, phong ban.

- Kiém tra HO so di ngi gido vién, C. Binh
can bd va nhan vién.
Thang |- Gidm sat cong tac trang tri nhom Céc 16p
8/2024 | 16p.

- Giam sat viéc xdy dung KHGD|  Cactd CM
trén phan mém quan ly PSM.

- Kiém tra cong tac tuyén sinh dau C. Phuong
cap.

- Kiém tra viéc thuc hién VSATTP Cép dudng
Thang | bép an ban tra.
9/2024 |- Giam sat cong tac can do, chim C6 Hué

biéu do tang truong va kham sic

khoe dinh ky cho tré.

- Giam sat viéc thuc hién xay dung BGH

ndi quy, quy ché hoat dong ctia nha

truong.

- Kiém tra hoat dong su pham cua C. Thuy

giao vién,

- Kiém tra chuyén mon cap dudng C. Hu¢
Thang |- Giam sat chuyén dé “ Pidy manh Cac 16p
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10/2024

phong chdng bao hanh tré trong céc
co s¢ GDMN

- Kiém tra Ung dung phuong phép
gido duc STEAM vao td chirc hoat
dong Tao hinh cho tré trong truong
MN

- Giam sat tinh hinh thuc hién
Chuong trinh GDMN.

Chdi 1

Cac lop

Thang
11/2023

- Kiém tra hoat dong su pham nha
gido

- Kiém tra chuyén dé& “Nhan biét
phan biét”

- Giam sat viéc 1am d6 dung, d6 choi
& cac lop.

- Ung dung phuong phap gido duc
STEAM vao t6 chirc hoat dong
LQVT cho tré trong truong MN.

- Kiém tra chuyén mén cép dudng

Thang
12/2024

- Kiém tra Ung dung phuong phap |

gido duc STEAM vao t6 chuc hoat
doéng vui choi cho tré trong truong
MN.

- Kiém tra hoat dong su pham cua
nha gido

- Kiém tra cOng tac tai san, tai chinh.

- Gidm sat Can, do chdm biéu db
tang trudng cho tré va cho tré dudi
36 thang udng Vitamin A.

- Klem tra hd so sd sach, hoat dong
cta td chuyén mén, td van phong.

C. Ngoc
NT IB
Cac lop

Chbi 3

C. Bao Chi

142

C. Thu Cuc
C. Binh

C. Hué

TCM-TVP

Thang
01/2025

- Kiém tra Ung dung phuong phép
gido duc STEAM vao td chirc hoat
dong Kham pha khoa hoc cho tré
trong trudmg MN.

- Chuyén dé “Nang cao chit lugng
gi4o dyc phat trién van dong cho tré
trong truong MN”

- Kiém tra thuc hién chuong trinh
“T6i yéu Viét Nam”.

- Giam sat cong tac sur dung quan ly

C. Thuy (Mam 1)

C.Mi

Lal

HT

l')\' P
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Thang
2/2025

e

- Giam sat viéc don vé sinh moi
truong Xanh - Sach - Dep, trudc,
trong, sau nghi tét nguyén dan

- Giam sat bép in bén tru.

- Kiém tra chuyén mén cép dudng

- Kiém tra hoat dong su pham nha
giao

- Kiém tra Chuyén dé “Gido duc
phat trién tinh cam, k¥ nang xa héi
cho tr¢”. “Thong qua hoat dong vui
choi”.

Céac 16p, nha bép

Nha bép
C.Lan
C. Lanh

Chéi 2

Thang
3/2025

- Giam sat can, do cham biéu do tang
truong cho tré.

- Kiém tra Hoat dong su pham nha
gido theo ké hoach
- Kiém tra ho so quan ly tai chinh.

- Kiém tra Chuyén dé “Lam quen
véi toan”, ing dung phuong phép
gido duc STEAN vao t6 chirc

- Giam sat viéc thyc hién lam do
dung, do choi & cac 16p.

C. Hué

C. Yén
C. Binh
Mim 2

Céc 16p

Thang
4/2025

- Kiém tra chuyén dé “Nhan biét Tap
noi”.

- Kiém tra goc doc sach, thu vién
cta bé o cac lop.

- Gidm sat vi¢c danh giad sy phat
trién cua tré & cac do tudi va bd tiéu
chi thuc hanh quan diém gido duc
liy tré 1am trung tdm cua cac khdi
16p.

NT1A
Cac 16p

Cac lop

Thang
5/2025

- Giam sat viéc thuc hién ho so danh
gia chuan HT, PHT va GV.

- Kiém tra viéc khai thac sir dung cac
trang thiét bi hoc liéu & cac 16p.

- Giam sat viéc thue hién xét thi dua
khen thuong cudi nam

Cac lop
Céc t6 bd phén

Céac t6 b phéan

| Thang

- Kiém tra cong tac truc hé

NV
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6,7,8/2025 | - Kiém tra hoat dong gir tré trong heé Cac nhom lop

2025. ; | |
- Kiém tra cac diéu kién dé chuan bi | Céc 10, bo phan | "
cho ndm hoc méi

V. Té chirc thyc hién

Ban ki€m tra ndi by c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra ndi bo va té
chure trién khai thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bo truong hoc.

Céc thanh vién dugc kiém tra c6 trach nhiém x4y dung céc loai ké hoach,
t6 chirc thuc hién cac hoat dong chim séc, gido duc, thuc hién cac logi hé so sb
sach theo quy dinh; chap hanh n6i quy quy ché ctia don vi chuyén mén.

Ban thuc hién day du bao dam cong tac luu g gilr ho so; thuc hién nghiém
tic ché do thong tin, bao cao theo quy dinh, huéng dan.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua truong MN Tan Hiép ndm hoc
2024-2025, dé nghi Ban kiém tra ndi bo va cac bo phan, ca nhan thuc hién
nghiém tic cong téc kiém tra ndi bo dé dam bao ding quy dinh./.

Noi nhin: _=H LU TRUONG
- Phong GD&DT ; A L3

- Céc thanh vién Ban KTNB; /~/ TRUONG /ﬂ

- Luu VT.. MAMANON
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